Offre n° 186XKNX

Agent / Agente d'accueil (H/F)
09 - AULUS LES BAINS - @ Localiser avec Mappy
Publié le 20 janvier 2025

Au sein de l'établissement thermal des Thermes d'Aulus-Les-Bains, I'agent administratif et d'accueil aura en charge
d'assurer la gestion administrative des services : espaces aquadétente, bien-tre et de la Résidence d'hébergement
des 3 Césars. L'agent administratif et d’accueil sera en charge également d'assurer la suppléance de la régie.
Missions principales :

- Accueillir et prendre en charge les clients {curistes et autre public)

- Assurer l'accueil du secrétariat, téléphone, réservations-planning de bien-&tre, hébergement des 3 Césars, enfrée
espace aquadétente, animations

- Effectuer les états de caisse

- Assurer la facturation, les encaissements

- Proposer et assurer 'élaboration de documents papiers ou informatiques

- Réaliser les états de suivi et le relevé des indicateurs

Missions secondaires :

- Polyvalence : assurer l'hygiéne des locaux (accueil, vestiaires, locaux communs, etc..)

- Assurer le suivi des secours (régulation, accueil et accompagnement des secours, aide au secouriste et transport
matériel)

Disponibilité aprés 17 h

Profil souhaité :

- Niveau de diplome : CAP, BAC, BTS en Gestion, comptabilité

- Compétences : connaissances des établissements publics et environnement territorial, contréle de gestion,
législation sociale, comptabilité publique, régles d’hygiéne et de sécurité

- Qualités requises : rigoureux, sens de l'organisation, sens du contact, esprit d'équipe, discrétion

Poste & pourvoir immadiatement pour la saison qui se termine le 26 octobre 2025.

Profil souhaité
Expérience

‘:_‘IAn(s) @ ‘

Formation

l Bac ou équivalent accueil - Formation en administratif exigée o ’

Compétences

Identifier, traiter une demande client

Assurer un accueil téléphonique ]

Informations complémentaires

* Qualification : Employé qualifié
* Secteur d'aclivité : Administration publique générale

(P @O R

Saisonnier - 9 Mois
Contrat travail

35H Autre

Salaire brut : grille fonction
publique



Employeur

COMMUNAUTE DE COMMUNES COUSERANS-PYRENEE

1 ou 2 salariés



